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2.3. Допускаются к использованию только учебники, учебные пособия  в образовательном процессе, утвержденные приказом руководителя образовательной организации
 2.4. Фонд учебной литературы комплектуется на средства муниципальных и республиканских  бюджетов, предоставляемых муниципальным образованиям в части расходов на приобретение учебников на учебный год.
2.5. Ответственность за обеспечение обучающихся учебниками несет руководитель образовательной организации.
 2.6. Механизм формирования фонда учебников включает следующие этапы:
         - проведение диагностики обеспеченности учащихся школы учебниками на новый учебный год осуществляет заведующей библиотекой совместно  с заместителями директора по учебно-воспитательной работе.
        - ознакомление педагогического коллектива с Федеральным перечнем  на новый учебный год осуществляется заместителями директора по учебно-воспитательной работе.
        - составление перспективного плана обеспеченности обучающихся учебниками на новый учебный год осуществляется заведующей библиотекой и согласуется  с заместителями директора по учебно-воспитательной работе.
        - утверждение перспективного плана обеспеченности обучающихся учебниками осуществляется на педагогическом совете школы.
      - оформление заказа учебников осуществляется на основе перспективного плана обеспеченности обучающихся учебниками педагогом-библиотекарем  и согласуется с заместителями директора по учебно-воспитательной работе и утверждается руководителем МБОУ Школа №71.
        -  изучение прайс-листов поставщиков учебной литературы осуществляется заведующей библиотекой.
        - заключение договора с выбранным поставщиком учебников и контроль за его исполнением  осуществляется руководителем  МБОУ Школа №71.
        - приём и техническую обработку поступивших учебников осуществляет педагог-библиотекарь  МБОУ Школа №71. 
2.7.  Учёт библиотечного фонда учебной литературы должен способствовать его сохранности, правильному формированию и целевому использованию. Все операции по учёту производятся педагогом-библиотекарем, стоимостный учёт ведётся библиотекой и муниципальной бухгалтерией. Сверка данных библиотеки и бухгалтерии должна производиться ежегодно.
2.8. Срок использования учебников не более пяти лет.
2.9. Выбытие учебников из фонда библиотеки оформляется актом об исключении и отражается в «Книге суммарного учета библиотечного фонда учебников», электронном каталоге и картотеке учёта  учебников. Число списанных по акту экземпляров учебников и числящийся остаток регистрируется в « Книге учета библиотечного фонда школьных учебников» МБОУ Школа №71. 
2.10. Отдельные учебники могут быть переданы (с отметкой «списано») в учебные кабинеты для дополнительных занятий.
2.11. Допускается комплектование недостающих учебников через обменный фонд в рамках муниципального образования.
2.12. Классные руководители организуют работу с обучающимися по бережному отношению к учебникам через воспитательные мероприятия, несут ответственность за сохранность учебников своего класса, сотрудник библиотеки организует совместные рейды (с представителями администрации школы) по сохранности учебников и разрабатывают памятки с правилами пользования учебниками для учащихся.
2.13. Непосредственную работу с библиотечным фондом учебников ведет библиотека МБОУ Школа №71. Персональную ответственность за работу с библиотечным фондом учебников несёт педагог-библиотекарь  МБОУ Школа №71.
2.14. Учебники хранятся в подсобных помещениях, выделенных библиотеке. Учебники расставляются на стеллажах по классам.
2.15. Обеспечивает условия для хранения фонда учебников руководитель МБОУ Школа №71. 
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MOJOXKEHUE

0 Gu6aHoTeaHOM (OH/E, IepeuHe y1eOHHKOB, y4eGHBIX m0Cco0Hii, HCMOIB3YeMBIX B MBOY
Ilkosa Ne71 115 peam3anuu 00pa3oBaTeIbHLIX NPOrPaMM HAYATILHOTO 00mero,
0CHOBHOTO 00IIero, CpeiHero o6uero 00pa3oBaHus

1. O0mue MOI0KEHMSsL

1.1. Hactosimee ITonoskenne pa3paboTaHO B COOTBETCTBUH C DenepanbHbM 3aK0HOM "O6
o6pasoBaruy B Poccuifckoi Denepamun’ ot 29.12.2012 Ne 273-®3 (myHKTHI 4-8 cTaThH 18).

1.2. Hacrosimee TToN0KeHAE ONpPENeNSeT MOPSIOK 00eCeyeHus yueOHUKAMH, yIeOHBIMH
[OCOGHAMHM MEXaHH3M TIOTIOJHEH S i OGHOBIEHNS HX B COOTBETCTBHHM C (benepanbHEIM
mepeuHeM y4eOHHKOB, PEKOMEHIOBAHHBIX (mOTyLUEHHBIX) K HCIIOJIB30BAHHIO B
06pa3oBaTebHOM MPOLIECCe, NePETHEM OpraHu3alii, OCYIECTBISIONMX H3/[aHNE y4eGHBIX
nocobuit 8 MBOY Ilxoma Ne71.

1.3. Hacrosmee [TofoxKeHne periaMeHTHpyeT obecredenne, yIeT, HCIOIb30BaHIe i
coxpaHeHue Gu6moTeYHOro (BoHna y4eOHHKOB.

1.4. Taunoe [Tonoxenue sSBIAETCS JTOKATBHBIM aKTOM MBOY IlIxona Ne71. u
paccMaTpHBAeTCs IeJarorHIECKHM COBETOM LIKOJBI i YTBEPIAACTCA TIPUKa30M PYKOBOAUTEIS
06pazoBaTeIbHON OpraHu3alliH.

1.5. Jlns neneit HacTosimero [T0N10XKeHHs HCTIOB3YIOTCA OCHOBHBIC MOHSATHS, YCTAHOBJICHHBIE
DeepaTbHBIM 3aKOHOM 0T 29 niexabpst 2012 roma N 273-®3 "06 o6pasoBanun B Poccrifckor
Depepammn” (nanee - OeepalbHBIH 3aKOH "06 o6pasoBanuy B Poccuiickoi Deneparmn")

1I. Opranmsanusi paGoThI 0 Y4ETY U COXPAHEHHIO ¢donaa yuedHOl AUTEPATYPEI
MIKOJbHOMN GH0JIHOTeKH

2.1. OpraHu30BaTh yUeT i COXpaneHne GoHIa ydeGHO# TMTepaTypbl IIKONBHOM GuGIMOTEKHU B
cooTBeTcTBIH ¢ IIprkazoM MHHKYIBTYpBI Poccuu OT 08.10.2012 N 1077 (pex. ot 02.02.2017)
"O6 yrBepyaeHHH IopsKa yd9eTa JOKyMEHTOB, BXOAIMMX B COCTAB 6ubmuoteynoro onma”

2.2. KommiektoBanue (QoH/a yueGHIKOB IPOMCXOHUT Ha OCHOBE COOTBETCTBYIOLICTO MpHkasa
MumncTepcTBa 0Gpa3oBanms i Hayku PO 06 yrBepxaeHnE PefepaabHOro MepeuHs
Y4eGHHKOB, PEKOMEH/IOBAHHEIX (IOMYLICHHBIX) K HCTIOML30BAHMIO B 06pa3oBaTeNnbHOM
mporecce B 00pa3oBaTENBHBIX yIPEKICHUAX, PEATU3YIOLIX 06pa3oBaTeNbHbIE IPOrPaMMBI
HAYAIBHOTO OBIIEro, OCHOBHOTO OBIIETro, CpeHero 06mero 06pasoBaHus 1 MMEIOMHX
TOCYJaPCTBEHHYIO aKKpeUTaIHioy (fasee — PefeparbHbi IIepedenp), y4eOHbIX mocoouii ,
H37AHHEIX OPraHHM3aIUSIMH, BXOSIINX B TIEPedeHb OPraHu3alui, yTBEPKICHHBX
COOTBETCTBYIONIMM IIPHKa30M MHHHCTEpCTBA 00pa30BaHHs U HAYKH PO




